ДОГОВОР ХРАНЕНИЯ № _____

г. Набережные Челны                                                                                      от «____» ___________ 202_ г.

ООО «Логикам», именуемый в дальнейшем «Склад», в лице исполнительного директора Юнусова Фарита Мубаряковича, действующего на основании доверенности № 02/26 от 13.01.2026 г., с одной стороны и __________________________________________, именуемое в дальнейшем «Товаровладелец», в лице ________________________________, действующего на основании ________________________________________, с другой стороны, заключили договор о нижеследующем.
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Склад обязуется хранить и возвратить в сохранности товары и транспортные средства, именуемые в дальнейшем «имущество», помещенные Товаровладельцем на склад временного хранения (СВХ) (свидетельство ФТС № 10404/141210/10092/5 от 18.09.2025 года, код таможенного органа доставки товаров 10404083).
2. УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
2.1. Передача имущества на хранение производится по документу Товаровладельцем или перевозчиком, доставившим товар Товаровладельца, на основании транспортных и сопроводительных документов по количеству и внешнему состоянию. В документе приема имущества на СВХ стороны указывают фактический вес товара указанный в товаросопроводительных документах.

2.2. Имущество принимается на СВХ и хранится до его выпуска для внутреннего потребления либо предоставления Товаровладельцу в распоряжение в соответствии с избранным таможенным режимом. Срок временного хранения товаров исчисляется со дня, следующего за днем регистрации таможенным органом документов, представленных Товаровладельцем для помещения товаров на временное хранение.

2.3. Общий срок хранения на СВХ должен соответствовать сроку, установленному Таможенным кодексом Евразийского экономического союза. 

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Склад обязуется:
3.1.1 Принимать на хранение и хранить имущество Товаровладельца, представленное таможенному органу для выпуска.

3.1.2 Обеспечить все предусмотренные договором хранения и обычаями делового оборота меры для обеспечения сохранности имущества. 

3.1.3 Не пользоваться имуществом Товаровладельца в течение срока хранения.

3.1.4 Производить необходимые погрузочно-разгрузочные работы и взвешивание груза.

3.1.5 Вернуть Товаровладельцу имущество, хранение которого и другие услуги, оказанные Товаровладельцу, оплачены либо нет в соответствии с условиями настоящего Договора. Имущество должно быть возвращено Складом в том состоянии, в котором оно было принято на СВХ, с учетом его естественного ухудшения, естественной убыли или иного изменения вследствие его естественных свойств.

3.2. Товаровладелец обязуется:
3.2.1. Оплачивать Складу время фактического хранения имущества и другие услуги в  соответствии с расценками, указанными в Приложении №1 к договору.

3.2.2. Принять обратно или иным образом распорядиться имуществом после его выпуска для внутреннего потребления либо предоставления лицу в распоряжение в соответствии с избранным таможенным режимом, оплатив все услуги, оказанные в соответствии с настоящим договором.

3.2.3. При необходимости продолжения хранения имущества, выпущенного для внутреннего потребления, получить в письменной форме согласие Склада не позднее двух суток до истечения предполагаемого срока хранения.
3.2.4. Обеспечить соблюдение Требований к транспортным средствам и товарам, размещающимся на складе временного хранения, и к транспортным средствам, подаваемым под погрузку, указанных в Приложении №2 к настоящему договору.
3.2.5. Обеспечить соблюдение работниками Товаровладельца, уполномоченными доверенностью представителями, а также не уполномоченными доверенностью представителями перевозчиков и иных лиц, состоящих в договорных отношениях с Товаровладельцем и осуществляющих перевозку имущества Товаровладельца, Инструкции о пропускном и внутриобъектовом режиме территории АО «КИП «Мастер» (Выписка из инструкции в приложении № 4 к Договору).

4. РАСЧЕТЫ СТОРОН
4.1. Оплата услуг производится Товаровладельцем Складу в соответствии с расценками, указанными в Приложении №1 к настоящему договору, являющемся его неотъемлемой частью. 

4.2. При первичном размещении имущества на Складе или при наличии обстоятельств, свидетельствующих, что услуги Склада не будут своевременно оплачены, возврат имущества Товаровладельцу осуществляется при наличии полной оплаты услуг. С согласия Склада имущество может быть выдано до оплаты его хранения, что не устраняет ответственности Товаровладельца за несвоевременную оплату услуг и выполнение других условий настоящего договора. Склад вправе потребовать от Товаровладельца предъявления гарантийного письма, обеспечивающего оплату услуг Склада.
4.3. В случаях, не указанных в п. 4.2 настоящего Договора, услуги по договору оплачиваются перечислением денежных средств на расчетный счет Склада платежным поручением не позднее 7 (семи) календарных дней с даты выставления счета и акта оказанных услуг либо универсального передаточного документа (далее – «Акт сдачи-приемки услуг либо УПД»), которые направляются  Товаровладельцу посредством электронной почты по адресу: _____________________________, с последующей отправкой оригинала почтой на юридический или почтовый (при его указании в Договоре) адрес. О смене юридического / почтового адресов, адреса электронной почты, указанных в качестве реквизитов для отправки документов на оплату, Товаровладелец обязан письменно уведомить Склад не позднее суток с даты их обновления, способом, позволяющим установить получение уведомления Складом.
4.4. При обоюдном согласии  и наличии технической возможности Стороны могут осуществлять документооборот в электронном виде с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (КЭП). Под наличием технической возможности понимается наличие у всех участников документооборота соответствующего оборудования, программного обеспечения и сертификатов ключей КЭП. В соответствии с Федеральным законом 63-ФЗ от 06.04.2011 «Об электронной подписи», Федеральным законом 402-ФЗ от 06.12.2011 «О бухгалтерском учете», Налоговым  кодексом РФ, Стороны признают  юридическую силу электронных документов, подписанных с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, наравне с документами на бумажном носителе. В случае невозможности выставления документов в электронном виде по причинам технического сбоя или отсутствия связи, допускается оформление и выставление первичных документов на бумажном носителе. 
4.5. Товаровладелец обязан подписать полученный Акт оказанных услуг либо УПД не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты получения либо направить мотивированный отказ от подписания. Отсутствие отказа Товаровладельца от подписания первичных документов в установленный срок считается бесспорным принятием оказанных Складом услуг. 
4.6. По согласованию сторон возможны любые формы расчетов, не противоречащие законодательству РФ.

4.7. Стороны допускают возможность изменения договорных цен на услуги Склада в течение действия настоящего договора путем направления Складом соответствующего уведомления на электронный адрес Товаровладельца, указанный в настоящем Договоре, с последующим направлением оригинала почтой на юридический или почтовый адрес (при его указании в Договоре). Стороны также вправе закрепить изменение договорных цен путем подписания дополнительного соглашения к настоящему Договору посредством обмена документами по электронной почте, с последующим направлением оригинала почтой на юридический или почтовый адрес.

4.8. Каждая из Сторон настоящего Договора обязуется правильно, своевременно и достоверно отражать в бухгалтерском, налоговом учете и в налоговых декларациях, совершенные в рамках настоящего Договора хозяйственные операции. 
В случае, если налоговые органы при осуществлении контроля установят факт нарушения в оформлении и отражении хозяйственных операций в рамках настоящего Договора одной из Сторон, что повлечет за собой возникновение расходов или убытков у другой Стороны (начисление пени, штрафов и/или доначисление налогов, отказ в вычете НДС и т.п.), то Сторона, допустившая нарушения в оформлении и отражении хозяйственных операций, по требованию пострадавшей Стороны, возмещает ей в полном объеме причиненные убытки и компенсирует произведенные расходы.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. Склад несет ответственность перед Товаровладельцем:

      - за утрату, гибель, повреждение имущества –   в размере и в порядке согласно раздела 6 настоящего Договора.

5.2. Товаровладелец несет ответственность  перед Складом:

- за материальный ущерб, причиненный Складу вследствие свойств принятого на хранение имущества, о которых Склад, принимая имущество на хранение, не знал и не должен был знать, в размере причиненных Складу убытков;

- за материальный ущерб, причиненный Складу вследствие виновных действий работников Товаровладельца, уполномоченных доверенностью представителей, а  также не уполномоченных доверенностью представителей перевозчиков и иных лиц, состоящих в договорных отношениях с Товаровладельцем и осуществляющих перевозку имущества Товаровладельца, в размере причиненных Складу убытков;

- за неоплату или просрочку оплаты услуг по настоящему договору в виде пеней в размере 0,1 % неоплаченной суммы за каждый день просрочки оплаты, начисляемых со дня, следующего за днем выпуска имущества для внутреннего потребления, либо предоставления Товаровладельцу в распоряжение в соответствии с избранным таможенным режимом до дня фактической оплаты услуг;
- за действия работников Товаровладельца, уполномоченных доверенностью представителей, а также не уполномоченных доверенностью представителей перевозчиков и иных лиц, состоящих в договорных отношениях с Товаровладельцем и осуществляющих перевозку имущества Товаровладельца, нарушающих требования Инструкции о пропускном и внутриобъектовом режиме территории АО «КИП «Мастер» (Выписка из инструкции в приложении № 4 к Договору), в виде уплаты штрафов, размеры и основания уплаты которых устанавливаются названной инструкцией.
- за привлечение Склада и/или его сотрудников к административной и/или уголовной ответственности по вине Товаровладельца или его грузоотправителя, вследствие предоставления ими недостоверных сведений о характеристиках помещенного на СВХ имущества (в т.ч. его наименовании, качестве и количестве), в виде возмещения Складу наложенных уполномоченными органами  штрафных санкций и/или возмещения ущерба.

5.3. Склад освобождается от ответственности в случаях:

- утраты, недостачи или повреждения имущества, если они произошли из-за свойств имущества, о которых Склад, принимая имущество на хранение, не знал и не должен был знать;

- утраты, недостачи или порчи имущества, не востребованного Товаровладельцем по истечению срока  хранения (п. 2.3. настоящего Договора), за исключением случаев умысла или грубой неосторожности Склада;

- утраты, недостачи или повреждения имущества, если они произошли вследствие непреодолимой силы (п. 8.1. настоящего Договора);

- утраты, недостачи или повреждения имущества, если они произошли в результате умысла или грубой неосторожности Товаровладельца (его представителя).

- утраты, недостачи или повреждения имущества, если они произошли в результате таможенного досмотра и/или осмотра и совершении иных действий в отношении товаров, в том числе транспортных средств и багажа физических лиц, со вскрытием упаковки товаров, грузовых помещений (отсеков) транспортных средств, емкостей, контейнеров или иных мест, в которых находятся или могут находиться товары, и (или) с удалением примененных к ним таможенных пломб, печатей или иных средств идентификации, разборкой, демонтажем или нарушением целостности обследуемых объектов и их частей иными способами.

5.4.    Склад не несет ответственность за любой ущерб Товаровладельца, в том числе в виде санкций таможенных органов либо дополнительных платежей и иных расходов Товаровладельца, связанных с несвоевременным ознакомлением Товаровладельца с уведомлениями Склада о принятых таможенным органом решениях в отношении имущества Товаровладельца, направленными Складом электронной почтой на e-mail, указанный в п. 10.3 настоящего Договора.

5.5.   Проценты по денежным обязательствам, предусмотренные статьей 317.1 ГК РФ, при возникновении денежных обязательств по настоящему договору, не начисляются.
6. УСЛОВИЯ СТРАХОВАНИЯ.
6.1. Имущество Товаровладельца страхуется Складом в рамках обязательного страхования гражданской ответственности владельца склада временного хранения. 

6.2. Страховые случаи, при которых выплачивается страховая сумма:

- пожар;

- затопление водой из водопроводных, канализационных, отопительных систем и систем пожаротушения;

- обвал строений или их части;

- кража со взломом всего или части имущества;

- повреждение, гибель имущества при погрузо-разгрузочных работах.
6.3. Имущество считается застрахованным с момента принятия его Складом посредством оформления отчета о принятии товара по форме ДО-1 до момента погрузки на транспортное средство Товаровладельца (его перевозчика) при его выдаче Складом посредством оформления отчета о выдаче товара по форме ДО-2.

6.4. В сумму страхового возмещения включается прямой действительный ущерб, причиненный уничтожением или повреждением имущества, который определяется:

- при полной утрате, гибели товара – в размере страховой стоимости товара за вычетом износа. Страховая стоимость товара определяется его стоимостью, указанной в товаросопроводительных документах перевозчика и/или отчете о принятии товара по форме ДО-1 и/или декларации на товар;

- при частичном повреждении товара – в размере необходимых расходов по приведению его в состояние, в котором он находился до страхового случая. При этом расходы:

- включают в себя стоимость запасных частей и работы по восстановлению, размер которых не может превышать размера страховой стоимости товара;

- должны быть документально подтверждены Товаровладельцем.

6.5.     Размер страхового возмещения определяется по результатам его оценки страховщиком Склада, являющейся внесудебной обработкой и оценкой заявленных Товаровладельцем претензий, которые принимаются при наличии необходимых и достаточных документов, подтверждающих факт, характер и причину страхового события, размер причиненного ущерба.

6.6.   Если страхового возмещения недостаточно для того, чтобы полностью возместить причиненный ущерб, Склад  вправе возместить разницу между страховым возмещением и фактическим размером ущерба.
7. ПОРУЧЕНИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1.  В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» Товаровладелец гарантирует, что имеется согласие на обработку персональных данных в виде фамилии, имени, отчества, информации о гражданстве, паспортных данных, адреса регистрации, данных водительского удостоверения, номеров телефона Работников Товаровладельца, в целях, связанных с исполнением условий настоящего Договора.
7.2.  Перечень действий по обработке персональных данных в рамках настоящего Договора: сбор, систематизация, обработка, хранение, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, блокирование, уничтожение персональных данных.
7.3.  В случае обращения к Товаровладельцу субъекта персональных данных с запросом, основанным на ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Товаровладелец информирует об этом Склад в течение 1 (одного) рабочего дня с даты обращения субъекта персональных данных и действует в соответствии с его инструкциями.
7.4.  Товаровладелец обязуется осуществлять обработку персональных данных с соблюдением требований, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», и обеспечением безопасности персональных данных при их обработке.

8. ФОРС-МАЖОР.
8.1. Стороны освобождаются от ответственности за невыполнение настоящего договора, являвшееся результатом возникновения чрезвычайных и неотвратимых обстоятельств, к которым относятся:

- непреодолимая сила (стихийные бедствия или иные обстоятельства, которые невозможно предусмотреть или предотвратить при современном уровне развития человеческого знания и возможностей);

- решения государственных органов, война, чрезвычайное положение, забастовки и т.п.), препятствующие исполнению настоящего договора.

8.2. Сторона, лишившаяся возможности надлежащим образом исполнить договор вследствие форс-мажорных обстоятельств, обязана известить об этом другую сторону в течение пяти дней со дня начала форс-мажора.

8.3. Форс-мажорные обстоятельства доказываются стороной, которая о них заявила.

9. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ.
9.1. Все споры и разногласия, связанные с настоящим договором, будут решаться путем переговоров.
9.2. В случае если стороны не пришли к соглашению, любая из сторон вправе обратиться в Арбитражный суд Республики Татарстан для рассмотрения спора в порядке, определенном действующим законодательством РФ.

9.3. Срок рассмотрения досудебной претензии – 5 (пять) рабочих дней.

10. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ И СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА.
10.1. В случае неисполнения Товаровладельцем обязательств по оплате услуг и пеней за просрочку оплаты, Склад вправе на основании ст. 359, 360 Гражданского кодекса Российской Федерации удерживать находящееся у него имущество Товаровладельца до момента полного погашения задолженности. Товаровладелец в этом случае обязуется  оплатить Складу стоимость хранения имущества по тарифам, взимаемым за хранение согласно Приложения № 1 к Договору.
10.2. В случаях, не предусмотренных настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
10.3. Склад вправе уведомлять Товаровладельца о принятых таможенным органом решениях в отношении имущества Товаровладельца, путем направления соответствующего сообщения  Товаровладельцу  электронной почтой на e-mail: ________________________________________ (при его указании в тексте Договора). 

О смене адреса электронной почты, указанного в настоящем пункте Договора в качестве реквизита для отправки указанных уведомлений, Товаровладелец обязан письменно известить Склад не позднее суток с даты его обновления, способом, позволяющим установить получение  Складом извещения.

10.4. Товаровладелец подтверждает, что является конечным потребителем услуг Склада, оказываемых по настоящему Договору, и не планирует перепродавать приобретенные услуги третьим лицам.

10.5. Срок действия договора 1 (один) год с момента его заключения.

10.6. Договор автоматически пролонгируется на каждый последующий год, если ни одна из сторон за 10 дней до окончания срока действия настоящего договора не известит другую сторону в письменной форме о его прекращении. В аналогичном порядке срок действия договора пролонгируется на последующие годы.

10.7. Договор подписан в двух экземплярах по одному каждой стороне. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу. Копия настоящего Договора, подписанная Сторонами и переданная посредством электронной почты, имеет силу оригинала.
10.8. Договор и дополнительные соглашения к нему могут быть подписаны сторонами в электронном виде с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (КЭП).
10.9. Переписка сторон по электронной почте в части исполнения обязательств по выставлению документов на оплату и универсальных передаточных документов, по оплате оказанных услуг, включая претензии сторон по оплате услуг и повреждению переданного на хранение товара, имеет для сторон юридическую силу.

10.10. Подписывая настоящий Договор Товаровладелец подтверждает, что с Приложением № 1 к Договору, устанавливающим расценки за услуги Склада; с Приложением № 2 к Договору, устанавливающим Требования к транспортным средствам и товарам, размещающимся на складе временного хранения, и к транспортным средствам, подаваемым под погрузку; с Приложением № 3 к Договору, включающим Антикоррупционную оговорку, с Приложением № 4 к Договору, содержащим Выписку из инструкции о пропускном и внутриобъектовом режиме территории АО «КИП «Мастер»,  ознакомлен, согласен и на руки получил.
10.11. По запросу Склада Товаровладелец обязан предоставить копии следующих документов: устава (при наличии); свидетельства о постановке на налоговый учет, о регистрации юр. лица или ИП (ОГРН); решения (протокола) о назначении или об избрании руководителя (при наличии); доверенности представителя на получение товара со Склада от имени Товаровладельца (с последующим предоставлением оригинала); паспорта индивидуального предпринимателя / получателя товара.

11. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.

	СКЛАД
ООО «Логикам»

Юр. адрес: 423804, РФ, РТ, г. Набережные Челны,  Производственный проезд, дом 45, офис А313, 

Факт. адрес: 423804, РФ, РТ, г. Набережные Челны,  Производственный проезд, дом 45,

ИНН/КПП 1650131891/165001001 

Р/с 40702810826240000178 

в филиале ПАО «Банка ВТБ» в г. Нижний Новгород, БИК 042202837

к/с 30101810200000000837

Исполнительный директор

ООО «Логикам»

	ТОВАРОВЛАДЕЛЕЦ

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________
________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

______________________________________________________________________________

	__________________/Ф.М. Юнусов
	_____________________/___________________





Приложение №1
к Договору хранения 

№ _____ от «_____» ______ 202_ г.

Свидетельство владельца

склада временного хранения №  10404/141210/10092/5
ОБЩИЙ ПРАЙС УСЛУГ СВХ

	

	Наименование услуги
	Единица

 измерения
	Ставка, руб.,

без НДС*

	1
	Комплексное обслуживание при нахождении транспортного средства и товаров на круглосуточно охраняемой территории после завершения таможенной процедуры таможенного транзита с предоставлением мероприятий: 

- регистрация и учет товаров и транспортных средств, 

- информирование клиента о прибытии товара,

- предоставление документов и аппаратно-технических средств, 

- организация работ по техническому обслуживанию и благоустройству территории открытой площадки и др. (за сутки)
	за товарную партию в 

одном транспортном средстве
	4 083,33 


	2
	Нахождение товара в ЗТК при проведении таможенного досмотра / осмотра (за сутки)
	за тонну
	333,33

	3
	Хранение товаров на СВХ
	за сутки
	0,2% от инвойсной стоимости товара

	4
	Погрузка/разгрузка на склад/со склада паллетированного груза


	за тонну
	416,67/416,67

	5
	Погрузка/разгрузка на склад/со склада нестандартного** паллетированного груза либо 

погрузка/разгрузка на склад/со склада товара с использованием ручного труда
	за тонну
	791,67/791,67

	6
	Погрузка/разгрузка товара на склад/со склада с использованием мостового крана


	за тонну
	791,67/791,67

	7
	Взвешивание товара на электронных весах
	за тонну
	416,67


	8
	Техническое обеспечение проведения осмотра
/досмотра с использованием мостового крана


	за место
	 833,33

	9
	Вскрытие упаковки/упаковка товара, устранение мелких дефектов упаковки, паллетирование груза с использованием расходного материала (cтрейч пленка, скотч)
	за место
	416,67

	10
	Обеспечение сохранности транспортного средства с товаром, находящегося под таможенным контролем в режиме экспорта в ЗТК (в сутки)
	за транспортное средство 
	1 583,33

	11 
	Оформление акта о повреждении товара

	за штуку
	416,67

	 12
	Сортировка товара по артикулам/видам, в том числе и по требованию таможенного органа, выборка части груза
	за тонну
	1 250,00


Примечание:

*  Цена услуг указана без учета НДС, начисляемого сверху по ставке 22%. При изменении ставки НДС налоговым законодательством РФ, Склад вправе односторонне изменить стоимость услуг пропорционально указанному изменению НДС.

** Нестандартный паллетированный груз – грузовое место размером более 1,2 х 0,8 х 1,9 м.
1. Пересчет стоимости товаров в иностранной валюте по инвойсу в валюту Российской Федерации по курсу Центрального Банка РФ производится на дату выставления счета на оплату по оказанным услугам СВХ;

2. Нахождение транспортного средства на круглосуточно охраняемой территории исчисляется сутками, сутки начинаются с 00:00 час.

3. Оплата за хранение товаров взимается с 00:00 час. следующих суток после даты их помещения на СВХ;

4. Вес груза  до 1 (одной) тонны приравнивается к 1 (одной) тонне;
5. За все прочие услуги, оказываемые Складом по настоящему Договору менее суток, оплата взимается как за полные сутки. 
6. Стоимость услуг, не вошедших в вышеуказанные ставки, оговаривается Сторонами дополнительно.
Склад:

Исполнительный директор
ООО «Логикам»
____________________/Ф.М. Юнусов

Товаровладелец:
_____________________
_____________________
____________________/______________

Приложение № 2

к Договору хранения 

№ _____ от «_____» ______ 202_ г.

Требования к транспортным средствам и товарам,

размещающимся на складе временного хранения, и 

к транспортным средствам, подаваемым под погрузку

1. Правила въезда транспортных средств на склад временного хранения (далее – СВХ):

1.1. До приезда транспортного средства на СВХ с грузом или под погрузку Товаровладелец направляет Складу на электронную почту по адресу: oe@logikam.ru следующие данные:

· дата заезда;
· наименование организации товаровладельца (лица, заключившего договор с СВХ);
· номер автомобиля и регион (полностью);
· марка автомобиля;
· Ф.И.О. водителя;
· № водительского удостоверения;
· в случае наличия экспедитора или сопровождающего лица: Ф.И.О, серия и номер паспорта;
· телефон для связи.
1.2. Водитель, прибывший на СВХ, обязан  получить у специалистов СВХ разрешение на заезд в зону таможенного контроля для завершения таможенной процедуры таможенного транзита  или разрешение на заезд на СВХ для получения товаров со склада (в офисе СВХ, через охрану СВХ на въезде).

1.3. В случае причинения вреда имуществу Склада или имуществу 3-х лиц, находящемуся на хранении, по вине водителя, прибывшего на СВХ, Товаровладелец несет материальную ответственность за действия водителя.

2. Требования к подготовке транспортного средства к выгрузке погрузчиком:

2.1. Транспортное средство должно быть технологически пригодно для погрузо-разгрузочных работ с использованием погрузчиков.  При видимом несоответствии автомобиля указанным требованиям, повреждении тента, кузова, шнуровки Склад  сообщает об этом таможенному органу и представителю Товаровладельца по телефону, указанному в договоре. 
2.2. При вскрытии кузова автотранспортного средства для разгрузки, в случае видимых нарушений правил загрузки, упаковки и транспортировки товара производится его фотографирование.  Склад сообщает об этом представителю Товаровладельца по телефону, указанному в договоре. Если в процессе приемки товара выявится факт внешних повреждений упаковки товара представитель Склада фиксирует внешний вид упаковки посредством фотосъемки, составляет акт о повреждении груза по форме Склада. 

В случае неявки представителя Товаровладельца груз выгружается силами Склада и претензии в отношении груза от Товаровладельца или Грузополучателя не принимаются. 

2.3. По факту происшествия специалистами Склада берется объяснительная у водителя транспортного средства об обстоятельствах обнаруженных несоответствий или повреждений товара; отправляются по электронной почте на представителя Товаровладельца фотографии и соответствующий пакет документов.

2.4. По окончании разгрузки любые расхождения между фактически поступившим и указанным в товаросопроводительных документах (по количеству, наименованиям и т.п.) оформляются актом, который прилагается к отчету или акту о принятии товара.

3. Требования к подготовке транспортного средства к выгрузке мостовым краном:

3.1. Водитель, прибывший на СВХ, обязан подогнать автомобиль на погрузочно-разгрузочную площадку мостового крана. 

3.2. Водитель обязан произвести подготовку транспортного средства к разгрузке в следующем порядке:

а) заглушить двигатель, затормозить автомобиль стояночным тормозом и покинуть кабину; 

б) совместно с представителем СВХ осмотреть крепление груза и убедиться в его надежности, а также в безопасной организации строповки;

в) откинуть борта, расчехлить тент и выйти за пределы опасной зоны.

3.3. Погрузка груза в автомашины и другие транспортные средства должна производиться таким образом, чтобы была обеспечена удобная и безопасная строповка его при разгрузке сотрудниками Склада. 

3.4. При наличии особенностей погрузки-выгрузки размещающегося на склад товара, Товаровладелец заблаговременно предоставляет Складу технологическую карту погрузо-разгрузочных работ (места и методы строповки).

3.5. Транспортное средство должно быть технологически пригодно для погрузо-разгрузочных работ с использованием мостовых кранов. При видимом несоответствии автомобиля указанным требованиям, Склад вправе незамедлительно сообщить об этом представителю Товаровладельца по телефону, указанному в договоре, приостановить выгрузку до момента явки представителя для фиксации несоответствия, в том числе путем фотосъемки, но не более 3-х часов с момента оповещения. 

В случае неявки представителя Товаровладельца груз выгружается силами Склада и претензии в отношении груза от Товаровладельца или Грузополучателя не принимаются. 

3.6. При вскрытии кузова автотранспортного средства для разгрузки, в случае видимых нарушений правил загрузки, упаковки и транспортировки товара производится его фотографирование.  Склад сообщает об этом представителю Товаровладельца по телефону, указанному в договоре. Если в процессе приемки товара выявится факт внешних повреждений упаковки товара представитель Склада точно фиксирует внешний вид упаковки посредством фотосъемки, составляет акт о повреждении груза по форме Склада. 

3.7. По факту происшествия специалистами Склада берется объяснительная у водителя транспортного средства об обстоятельствах обнаруженных несоответствий или повреждений товара; отправляются по электронной почте на представителя Товаровладельца фотографии и соответствующий пакет документов.

3.8. По окончании разгрузки любые расхождения между фактически поступившим и указанным в товаросопроводительных документах (по количеству, наименованиям и т.п.) оформляются актом, который прилагается к отчету или акту о принятии товара.

4. Требования к подготовке транспортного средства к его погрузке и к получению ТМЦ:

4.1. К погрузке не допускаются автомобили: 

( с нарушением целостности тента;

( имеющие в кузове элементы, способные повредить груз;

( с плохим состоянием полов (состояние полов должно обеспечивать возможность загрузки с применением автопогрузчика либо мостового крана);

( с количеством крепежных ремней менее  9 (девяти).

4.2. Транспортное средство, поданное водителем под погрузку, должно быть технологически пригодно для погрузо-разгрузочных работ с применением погрузчиков или мостовых кранов. При видимом несоответствии  автомобиля указанным требованиям Склад вправе отказаться от погрузки в указанное транспортное средство. 

4.3. При получении товара на Складе получатели обязаны иметь доверенность на получение товара от имени Товаровладельца и документы, удостоверяющие личность доверенного лица. 

4.4. После окончания погрузки уполномоченный получатель товара подписывает отчет о выдаче груза, который является документом, подтверждающим момент возврата товаров Товаровладельцу.

4.5. В случае причинения вреда имуществу Склада или имуществу 3-х лиц, находящемуся на хранении, по вине водителя, прибывшего на СВХ на погрузку, Товаровладелец несет материальную ответственность за действия водителя.


ПОДПИСИ СТОРОН:

Склад:

Исполнительный директор

ООО «Логикам»

______________________/Ф.М. Юнусов

Товаровладелец:

​​​____________________

____________________

________________/________________


Приложение № 3

к Договору хранения 

№ _____ от «___» ________ 202_ г.

Антикоррупционная оговорка

1. Стороны обязуются соблюдать действующее на территории Российской Федерации законодательство по противодействию коррупции, а также принятые во исполнение таких законов подзаконные нормативные правовые акты.

2. При исполнении своих обязанностей по настоящему договору Стороны, включая без ограничений владельцев, акционеров, директоров, должностных лиц, работников, уполномоченных представителей, аффилированных лиц, посредников или агентов и иных лиц, действующих в интересах Сторон обязуются не совершать действий (бездействия), нарушающих требования законодательства Российской Федерации в сфере противодействия коррупции, в том числе, воздерживаться от предложения, получения, дачи и обещания взяток, коммерческого подкупа, совершения платежей для упрощения административных, бюрократических и прочих формальностей в любой форме, в том числе в форме денежных средств, ценностей, услуг или иной выгоды каким-либо лицам или организациям, включая коммерческие организации их представительства, органы государственной власти, их территориально обособленные подразделения и органы местного самоуправления.

3. Стороны признают и подтверждают, что проводят политику полной нетерпимости к взяточничеству и коррупции, предполагающую полный запрет коррупционных действий и совершения выплат за содействие / выплат, целью которых является упрощение формальностей в связи с хозяйственной деятельностью, обеспечение более быстрого решения тех или иных вопросов. 

4. Товаровладелец обязуется обеспечивать, чтобы все документы, которые будут подготовлены, утверждены либо оформлены в связи с настоящим Договором, были полными, достоверными и точными.
5. В случае нарушений условий настоящей антикоррупционной оговорки Товаровладельцем, Склад имеет право одностороннего отказа от исполнения Договора путем направления соответствующего письменного уведомления об этом Товаровладельцу. 

6. Настоящее приложение является неотъемлемой частью Договора.

ПОДПИСИ СТОРОН:

Склад:

Исполнительный директор

ООО «Логикам»

______________________/Ф.М. Юнусов

Товаровладелец:

​​​____________________
____________________
________________/________________

	Приложение № 4

к договору хранения  

№ _____ от «__» _____ 202_ г.




ВЫПИСКА ИЗ ИНСТРУКЦИИ

о пропускном и внутриобъектовом режиме на объектах АО «КИП «Мастер»

(площадка № 1)

1. Общие положения.

1.1. Внутриобъектовым и пропускным режимом является совокупность правил, регулирующих порядок поведения работников на территории объекта, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности, виды пропусков и порядок их оформления, порядок входа и въезда лиц на территорию объекта и выхода или выезда обратно, завоза (заноса) или вывоза (выноса) материальных ценностей и документов, а также порядок составления актов о нарушении пропускного и внутриобъектового режима. 

1.2. Ответственность за соблюдение пропускного и внутриобъектового режима возлагается на администрацию АО «КИП «Мастер», руководителей организаций – арендаторов, а также подрядных организаций находящихся на территории АО «КИП «Мастер». За нарушения требований пропускного и внутриобъектового режимов персонал и посетители несут дисциплинарную и иную ответственность, предусмотренную действующим законодательством и настоящей инструкцией. 

1.3. Пропускной режим вводится в целях исключения бесконтрольного проникновения людей и транспортных средств, а также ввоза (вывоза) и вноса (выноса) материальных ценностей на территорию охраняемых объектов и обратно и предусматривает: 

1.3.1. установление в определенных местах на территории объекта систем контроля управления доступом для прохода людей и проезда транспорта на территорию объекта и обратно; 

1.3.2. пешеходный КПП – для входа/выхода людей; 

1.3.3. транспортный КПП – для въезда/выезда транспорта; 

1.3.4. порядок допуска на объекты персонала и посетителей; 

1.3.5. порядок вывоза (выноса) материальных ценностей и документации. 

1.4. Проход персонала и посетителей на территорию КИП «Мастер» и их выход осуществляется круглосуточно и ежедневно без выходных через пешеходные КПП по электронным пропускам. 

1.5. Въезд (выезд) на территорию/с территории производится через транспортный КПП при наличии электронного пропуска, созданного в личном кабинете арендатора. В целях профилактики нарушений пропускного режима работники охраны имеют право досмотра отдельных граждан, в том числе и с использованием технических средств (металлоискателей). 

1.6. Доступ к личному кабинету арендатора предоставляется на основании заполненной заявки-анкеты или официального письма за подписью руководителя, содержащего наименование организации, ФИО, эл. почту и мобильный номер телефона лица, уполномоченного оформлять транспортные и пешеходные пропуска. После предоставления данных на указанный почтовый ящик направляется письмо со ссылкой на личный кабинет, логин и пароль для входа. 

1.7. Администрация АО «КИП «Мастер» имеет право временно ограничивать допуск через транспортное/пешеходное КПП в следующих случаях: 

- приезд делегации; 

- при попытке проникновения нарушителей либо их поиска после проникновения на охраняемый объект; 

- при возникновении на объекте ЧС. 

1.8. Перечень должностных лиц, имеющих право вводить и отменять временные ограничения: 

- генеральный директор АО «КИП «Мастер»; 

- технический директор АО «КИП «Мастер»; 

- коммерческий директор АО «КИП «Мастер»; 

- заместитель технического директора по ОТ, ПБ и ГО АО «КИП «Мастер». 

1.9. При аварийных ситуациях на территории площадок Администрация АО «КИП «Мастер» уведомляет начальника отряда и резидентов об аварии и временном переходе на разовые (бумажные) пропуска для въезда/выезда транспорта и для входа/выхода людей. 

1.10. За нарушения инструкции о пропускном и внутриобъектовом режиме АО «КИП «Мастер» ответственность несет организация, оформившая пешеходный или транспортный пропуск. 

1.11. Невыполнение вышеуказанных требований, а также нарушение правил вывоза (ввоза) груза рассматривается как нарушение пропускного и внутриобъектового режима, по факту которого составляется Акт, согласно п. 6.1. настоящей инструкции. 
2. Порядок поведения работников на территории объекта.
2.1. Внутриобъектовый режим заключается в выполнении лицами, находящимися на территории объекта, установленного порядка поведения: 

- строго выполнять требования запрещающих, предписывающих табличек и дорожных знаков, установленных на территории АО «КИП «Мастер»; 

- выполнять все требования и предписания сотрудников администрации АО «КИП «Мастер», работников охраны, инспекторов пожарной охраны; 

- сообщать администрации АО «КИП «Мастер» обо всех случаях предполагаемых террористических актов, диверсий, краж и других противоправных действий; 

- будучи свидетелем противоправных действий, направленных против жизни и здоровья людей, причинения ущерба имуществу АО «КИП «Мастер» или арендатора, сообщать руководству АО «КИП «Мастер» или начальнику караула (или в другие соответствующие органы: полиция, пожарная охрана, ФСБ и т.д.) и принять меры к задержанию нарушителей; 

- соблюдать правила промышленной, пожарной и экологической безопасности, требования гражданской обороны. Выполнять требования администрации АО «КИП «Мастер» при получении извещения о пожаре или другом стихийном, природном или техногенном бедствии. 

2.2. Разрешается: 
2.2.1. Занос (вынос) без оформления материального пропуска ноутбуков, планшетных персональных компьютеров, сотовых телефонов, электроаппаратуры (теле, видео, фото аудиоаппаратуры), электронных носителей информации (флэш-карты, видео-аудиокассеты, диски и т.п.); 

2.2.2. Проход с детьми только в АБП без доступа на производство в сопровождении ответственного лица организации-арендатора; 

2.2.3. Допускается проход/заезд (экскурсия) с детьми на территорию производства в сопровождении ответственного лица организации-арендатора при наличии письменного согласования с администрацией АО «КИП «Мастер»; 

2.2.4. Допускается пронос (провоз) оружия, специальных средств, спиртных напитков при наличии письменного согласования администрацией АО «КИП «Мастер» в лице генерального директора или технического директора, без согласования с Управлением по ПФО ЦООП (филиал) ФГУП «Охрана» Росгвардии. При заносе (завозе) спиртных напитков организация – арендатор обязана обратиться с заявкой с указанием количества спиртных напитков и причины их проноса. 

2.3. Запрещается: 
2.3.1. Нахождение в состоянии опьянения, а также пронос и употребление спиртных напитков или наркотических веществ, пронос легковоспламеняющихся жидкостей, взрывчатых веществ, оружия всех видов, специальных средств (штраф 3000 руб. - рабочий, 10 000 руб. - должностное лицо); 

2.3.2. Курение в необорудованном месте, в том числе всех видов электронных сигарет и их аналогов (штраф 5000 руб.) Курение на территории объекта разрешается только в специально отведенных для этого местах, снабженных урнами, бочками с водой или песком; 

2.3.3. Проход прохождение (проезд) через КПП без электронного пропуска. Передача пропуска для использования другому лицу, а равно использование пропуска другого лица, подделка пропуска, внесение изменений в пропуск (штраф 2000 руб.); 

2.3.4. Проникновение на территорию объекта или выход с объекта через ограждение или другое место, не предусмотренное для этого (штраф 5000 руб.); 

2.3.5. Загромождение мест общего пользования технологической тарой и продукцией (штраф 5000 руб.); 

2.3.6. Оставление транспортных средств на парковочных местах без соответствующего пропуска (штраф 4000 руб.); 

2.3.7. Оставление легковых транспортных средств в проездах корпуса и на проезжей части вокруг корпуса не осуществляющих погрузку, выгрузку ТМЦ. Время погрузки, выгрузки ТМЦ не должно превышать 60 минут (штраф 4000 руб.); 

2.3.8. Оставление грузовых транспортных средств в проездах корпуса и на проезжей части вокруг корпуса, не осуществляющих погрузку, выгрузку ТМЦ (штраф 4000 руб.); 

2.3.9. Оставление транспортного средства с работающим двигателем (штраф 5000 руб.); 

2.3.10. Оставление транспортного средства в корпусе и в проездах вокруг корпуса на ночное время (штраф 5000 руб.); 

2.3.11. Создание препятствий для проезда автотранспортных средств через транспортный КПП (в т.ч. остановка и стоянка автотранспорта на пути проезда через КПП при отсутствии полного комплекта документов, необходимых согласно п. 4.1. настоящей Инструкции), невыполнение требований должностных лиц Управления по ПФО ЦООП (филиал) ФГУП «Охрана» Росгвардии об устранении таких препятствий (штраф 3000 руб.). В случае неоднократного нарушения (штраф 10 000 руб.); 

2.3.12. Проведение газоэлектросварочных, окрасочных и других пожароопасных работ с нарушениями установленных законодательством требований пожарной безопасности (штраф от 3000 руб. - рабочий; от 10 000 руб. - должностное лицо; от 20 000 руб. - юридическое лицо); 

2.3.13. Загромождение пожарных кранов (штраф 10 000 руб.); 

2.3.14. Загромождение доступа к трансформаторным подстанциям, а также оставление транспортных средств возле них (штраф 10 000 руб.); 

2.3.15. Нарушение норм и правил пожарной безопасности – штраф 5000 руб. В случае неоднократного нарушения норм и правил пожарной безопасности, налагается штраф на организацию-арендатора в размере 20 000 руб.; 

2.3.16. Самовольный выход на кровлю (штраф 5000 руб.) Выход на кровлю осуществляется по письменной заявке, подписанной руководством АО «КИП «Мастер»; 

2.3.17. Проливы ГСМ от прибывшего технологического транспорта (необходимо оперативно устранять масляные пятна) (штраф 5000 руб.); 

2.3.18. Сливание отработавших масел, СОЖ и других жидкостей в колодцы, расположенные на производственных площадях АО «КИП «Мастер» (штраф 20 000 руб.); 

2.3.19. Складирование промышленных отходов в контейнеры, принадлежащие АО «КИП «Мастер» и предназначенные для складирования ТБО (штраф 20 000 руб.); 

2.3.20. Складирование твердых коммунальных отходов (ТКО) из офисных помещений вне предназначенных для этого местах – туалетах, коридорах АБП, производственных проездах и т.д. (штраф 5000 руб., в случае неоднократного нарушения складирования ТКО штраф может быть увеличен до 20 000 руб.); 

2.3.21. Мытье автотранспорта, сметание грязи, снега и мусора с грузовых платформ, ремонт автотранспорта (штраф 5000 руб.); 

2.3.22. Утрата или небрежное обращение, повлекшее за собой порчу пропуска или карты доступа (штраф – 1500 руб.); 

2.3.23. Нарушениями режима является неисполнение законных требований работников охраны и должностных лиц АО «КИП «Мастер», а также действия, препятствующие исполнению ими должностных обязанностей или оскорбление их чести и личного достоинства (штраф 5000 руб.); 

2.3.24. Причинение вреда собственности АО «КИП «Мастер», в том числе повреждение ограждений, забора и ворот (штраф 5000 руб.). Стоимость ремонта поврежденной собственности оплачивается арендатором отдельно на основании выставленного счета; 

2.3.25. Въезд на охраняемую территорию на транспортных средствах, не имеющих государственных номеров, за исключением таможенных автомобилей без государственных номеров и новых товарных автомобилей въезжающих на замену агрегатов и установку дополнительного оборудования (штраф 5000 руб.); 

2.3.26. Пронос (провоз) оружия всех видов, специальных средств (кроме случаев, предусмотренных инструкцией), легковоспламеняющихся и взрывчатых веществ (штраф 20 000 руб.); 

2.3.27. Внос/вынос и ввоз/вывоз товарно-материальных ценностей, являющихся результатом производственной деятельности организаций-арендаторов без соответствующего оформления (штраф 2000 руб.); 

2.3.28. Получение работниками резидентов и лицами, находящимися на территории КИП «Мастер» любых видов частных доставок (продуктов питания, еды, парфюмерии, цветов и т.д.) курьерскими службами на территории парка (штраф 1000 руб. - рабочий, 2000 руб. - должностное лицо); 

2.3.29. Проведение видео, фото, телесъёмок и аудиозаписей без соответствующего согласования с администрацией АО «КИП «Мастер» (штраф 3000 руб. - рабочий, 5000 руб. - должностное лицо); 

2.3.30. Проход с животными (штраф 1000 руб.). 

3. Виды пропусков и порядок их оформления.
3.1. Пропуск соответствующего вида является документом, предоставляющим право на вход (выход), въезд (выезд) и пребывание на территории охраняемого объекта в течение установленного срока, а также ввоз (вывоз), внос (вынос) материальных ценностей. 

3.2. Пропуска по назначению подразделяются на пешеходные, материальные и транспортные. 

3.3. По сроку действия пешеходные пропуска подразделяются на: 

- Разовый пешеходный пропуск – пропуск на посетителя, который действует один раз (вход и выход), максимум 26 часов; 

- Постоянный пешеходный пропуск – пропуск на сотрудника с неограниченным сроком действия, может оформляться дополнительно с картой доступа. 

3.4. В случае необходимости повседневного использования инструментов вне территории организации-арендатора выписывается постоянный материальный пропуск. 

3.5. Включение в постоянный материальный пропуск расходных материалов и ТМЦ являющихся результатом производственной деятельности организаций-арендаторов АО «КИП «Мастер» не допускается. 

3.6. Постоянный материальный пропуск выписывается на конкретного работника и действителен с пешеходным пропуском. 

3.7. Постоянный материальный пропуск должен быть заверен печатью организации-арендатора и подписью руководителя, штампом АО «КИП «Мастер» и подписью технического директора. 

3.8. Пропуск действителен на период, указанный в нем. 

3.9. Транспортный пропуск, предоставляющий право на въезд/выезд автотранспорта или спец. техники на территорию АО «КИП «Мастер». 

3.10. По сроку действия транспортные пропуска подразделяются на: 

 Разовый транспортный пропуск – пропуск на автомобиль, который действует на въезд на территорию и выезд с нее один раз. 

3.11. Постоянный транспортный пропуск– пропуск на автомобиль, согласовывается руководством АО «КИП «Мастер». Пешеходные и транспортные пропуска оформляются в личном кабинете арендатора, а материальные - в бюро пропусков. 

3.12. Порядок оформления пешеходных и транспортных пропусков подробно описан в инструкции в личном кабинете арендатора. 

3.13. Лица, имеющие право согласования пропусков, определяются администрацией АО «КИП «Мастер». 

4. Порядок входа (выхода) и въезда (выезда) на территорию АО «КИП «Мастер».
4.1. При въезде/выезде через транспортное КПП водитель обязан: 

- подъехать по левой полосе и остановиться у первого шлагбаума для распознавания номера автомобиля, после сообщения на электронном табло "проезжайте в зону досмотра" и полного открытия шлагбаума водитель проезжает в зону досмотра. 

- водитель товарного автомобиля (без гос. номеров) обязан подъехать по правой полосе к двухуровневой стойке у первого шлагбаума и ввести на цифровой клавиатуре код доступа, который направляется в виде SMS-сообщения на номер телефона, указанный в личном кабинете при оформлении транспортного пропуска. После сообщения на электронном табло "проезжайте в зону досмотра" и полного открытия шлагбаума водитель проезжает в зону досмотра. 

- остановиться в зоне досмотра, заглушить двигатель, поставить на стояночный тормоз и предъявить работнику охраны водительское удостоверение, СТС, накладную или материальный пропуск на груз. При наличии в автомобиле пассажира (экспедитора) предъявить документ, удостоверяющий личность, который был указан при оформлении транспортного пропуска в личном кабинете; 

- по требованию постового предъявить транспорт к досмотру: поднять капот (кабину), кузов, если это предусмотрено конструкцией автомобиля, сиденья, открыть двери, багажник, инструментальные ящики, крышку воздушного фильтра, аккумуляторного отсека и т.п. Представить по требованию работника охраны для проверки и осмотра находящиеся при них вещи и предметы (открыть сумки, пакеты, коробки и т.п.). 

В случае сбоя программы СКУД или выхода из строя оборудования на транспортном КПП въезд/выезд осуществляется по разовым (бумажным) транспортным пропускам. 

4.2. Водитель транспортного средства обязан подчиняться требованиям представителя администрации АО «КИП «Мастер» и работников охраны, в части предоставления затребованных документов. В противном случае, администрация АО «КИП «Мастер» и охрана оставляет за собой право: 

- заблокировать пропуск на транспортное средство; 

- наложить штраф; 

- задержать на выезде (въезде) транспортное средство до момента выяснения обстоятельств нарушения; 

- передать материалы о нарушении в органы ГИБДД, отдел полиции, пожарной охраны; 

- запретить въезд на территорию АО «КИП «Мастер». 

4.3. Транспортные средства при въезде и выезде с объекта подлежат досмотру работниками охраны со сверкой сопроводительных документов с фактическим наличием завозимого/вывозимого груза по номенклатуре в присутствии водителя, либо лица сопровождающего груз. 

4.4. Разрешается въезд/выезд транспорта с находящимся в кабине лицом, сопровождающим/сопровождавшим груз (экспедитор), указанным в электронном транспортном пропуске и в накладной на груз, при наличии у него документа, удостоверяющего личность. 

4.5. Персонал и автотранспорт аварийных служб, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, полиции и других спецслужб с включенными световыми и звуковыми сигналами при следовании по экстренным вызовам, допускаются на территорию АО «КИП «Мастер» без пропуска и досмотра. Выезд осуществляется с досмотром на общих основаниях, за исключением машин скорой медицинской помощи при транспортировке пострадавших (больных). 

4.6. При входе/выходе посетителей через пешеходный КПП необходимо выполнить следующие действия: 

- сотрудник организации-арендатора, встречающий посетителя, должен предъявить охраннику свой пропуск с полосой зеленого цвета или продемонстрировать свое лицо на терминале; 

- посетитель предъявляет документ удостоверяющий личность для сканирования; 

- сотрудник организации-арендатора обязан проводить посетителя до поста пешеходного КПП; 

- при выходе посетителю также необходимо предъявить документ для сканирования. 

4.7. Сотрудник организации-арендатора имеет право провести через пешеходный КПП/провезти через транспортный КПП посетителей, прибывших в данную организацию по заранее оформленному пропуску. Пропуск оформляется на стандартном бланке согласно инструкции с указанием организации-арендатора, даты, цели посещения и Ф.И.О. посетителей (полностью), подписывается руководителем либо уполномоченным лицом организации-арендатора, имеющим право подписи, с расшифровкой подписи, указанием номера телефона для связи, скрепляется печатью организации-арендатора и в случае проезда через транспортный КПП согласовывается одним из следующих должностных лиц АО «КИП «Мастер»: 

- генеральный директор; 

- технический директор; 

- коммерческий директор; 

- заместителя технического директора по ОТ, ПБ и ГО АО «КИП «Мастер»; 

- заместитель технического директора по строительству; 

- начальник отдела по работе с резидентами. 

Посетители, указанные в пропуске, предъявляют на пешеходном КПП работнику охраны документ, удостоверяющий личность. Работник охраны, убедившись, что данные, указанные в пропуске, совпадают с данными документов, сканирует их, отметив время входа в соответствующей графе пропуска, разрешает посетителям вход на территорию АО «КИП «Мастер». Пропуск при этом изымается. Выход посетителей осуществляется в таком же порядке с регистрацией времени выхода в соответствующей графе пропуска. Нахождение на территории АО «КИП «Мастер» по пропуску для посетителей не может превышать более 10 часов. В случае нарушения пропускного режима посетителем, начальником караула составляется Акт о нарушении пропускного режима на уполномоченное лицо организации-арендатора, подписавшее пропуск. 

4.8. Проход и проезд граждан иностранных государств осуществляется в соответствии с настоящей инструкцией на общих основаниях. 

4.9. При увольнении работника организация-арендатор удаляет пропуск в личном кабинете арендатора и сдает карту доступа (при наличии) в бюро пропусков АО «КИП «Мастер» по описи. 

5. Порядок завоза (заноса) и вывоза (выноса) товарно-материальных ценностей на территорию.
5.1. Завоз (занос) товарно-материальных ценностей (ТМЦ) производится при наличии товарного чека ТМЦ или накладной установленной формы (срок действия накладной – трое суток). Вывоз (вынос) – только при наличии накладной. Завоз (вывоз) материальных ценностей осуществляется с выполнением водителем п.4.1 настоящей инструкции. 

5.2. Вывоз (вынос) оборудования осуществляется при наличии в накладной подписи одного из руководителей АО «КИП «Мастер», имеющего на это право: 

- генерального директора; 

- технического директора; 

- заместителя технического директора по ОТ, ПБ и ГО; 

- коммерческого директора; 

- начальника корпуса. 

5.3. Товарные автомобили (без гос. номеров), заезжающие/выезжающие на ремонт/с ремонта или установку (замену) агрегатов, доп. оборудования, запускаются на территорию АО «КИП «Мастер» и обратно по разовому электронному пропуску с документами (либо копиями) на автомашину (приемо-сдаточный акт / товарная накладная/ свидетельство о гос. регистрации ТС/ ПТС/ ПШТС). Дополнительно установленное оборудование вывозится по накладной. 

5.4. Работник охраны сверяет номенклатуру вывозимой (завозимой) продукции с предъявленными документами без пересчета количества деталей, если груз упакован и опечатан, в этом случае лишь пересчитывается количество упаковок без их вскрытия. Заезд (выезд) опломбированного автотранспорта, ввоз (вывоз) груза в опломбированных, контейнерах, таре производится в соответствии с данной инструкцией без вскрытия пломбы, если в сопроводительных документах указан номер пломбы, и кто ее установил. При наличии информации о ввозимых (вывозимых) запрещенных предметов и веществ в опломбированных автомобилях, контейнерах, таре работник охраны имеет право вскрывать пломбы в присутствии представителя грузополучателя (грузоотправителя). Все накладные сканируются работником охраны на КПП. 

5.5. Время досмотра автомобиля не должно превышать 5 минут. В случае несоответствия груза предъявленным документам, транспортное средство задерживается, а водитель обязан освободить проезжую часть и припарковать транспортное средство в районе КПП до выяснения всех обстоятельств дела и устранения причин отказа в завозе (вывозе) ТМЦ. 

6. Порядок составления актов о нарушении пропускного и внутриобъектового режима. 
6.1. Обо всех случаях нарушения пропускного и внутриобъектового режимов на территории АО «КИП «Мастер» начальником караула составляется Акт. 

6.2. Лицо виновное в нарушении пропускного и внутриобъектового режимов доставляется в караульное помещение, в его присутствии составляется Акт о выявленном нарушении. Копия акта вручается нарушителю по его просьбе. У нарушителя изымается или блокируется: 

- пешеходный пропуск, если нарушение допущено при прохождении через пешеходный КПП; 

- транспортный пропуск, если нарушение допущено при проезде через транспортный КПП. 

Допускается составление Акта в отсутствии лица, совершившего нарушение внутриобъектового режима, если в момент составления Акта невозможно установить его местонахождение. 

6.3. В конце смены начальник караула докладывает обо всех составленных Актах в бюро пропусков АО «КИП «Мастер» по тел. 53-45-37 и сдает первые экземпляры Актов с росписью о принятии акта на 2-ом экземпляре в бюро пропусков. 

6.4. Изъятые у нарушителей товарно-материальные ценности сдаются на склад АО «КИП «Мастер» по накладной. Телефон склада 53-45-74. 

6.5. Должностными лицами АО «КИП «Мастер» принимается решение о применении меры ответственности и сумме штрафа. Принятое решение доводится до финансово-экономического отдела в целях выставления счета на оплату штрафа организации, которая являлась инициатором выдачи пропуска лицу, допустившему нарушение. 

Перечень должностных лиц, принимающих решение о мере ответственности и сумме штрафа: 

- генеральный директор АО «КИП «Мастер»; 

- технический директор АО «КИП «Мастер»; 

- коммерческий директор АО «КИП «Мастер»; 

- заместитель технического директора по ОТ, ПБ и ГО АО «КИП «Мастер». 

6.6. В соответствии с ФЗ «О ведомственной охране», работники охраны имеют право на применение физической силы, спецсредств и огнестрельного оружия в установленном законом порядке. 
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